
〒651-2196 

神戸市西区学園西町 8-1-1 

神戸芸術工科大学 教務課 

証明書担当 宛 

証明書発行依頼   

 

〒                 

                     

                   様 

TEL：                  

↑発送の際にご利用ください ↑返信用宛名（レターパック用） 

※宛先を記入し同封してください 

 

 

 

※発送前に以下の書類がそろっていることを確認してください。 

 

□証明書発行願（必要事項が正しく記載されている） 

□本人確認書類（運転免許証コピー、健康保険証コピー等） 

□発行手数料分の切手 

□返送代 370 円（レターパックライト料金）分の切手 

□返信用宛名（レターパック用）※上の返信用宛名をご利用ください。 

□（代理人申請の場合）委任状（原本） 

□（代理人申請の場合）代理人の本人確認書類（運転免許証コピー、健康保険証コピー等） 

 

※金額の過不足がないようお送りください。返送代金・発行手数料が不足している場合は、不足分の金額

をお送りいただくまで証明書の送付ができませんのでご注意ください。なお、送付金額が多い場合は返

金できませんのでご注意ください。 

 


