
 
 
 
 

神戸芸術工科大学個人情報保護に関するガイドライン 

 神戸芸術工科大学（以下「本学」といいます。）は、保有する個人情報の保護が個人の人格の尊重及び

プライバシーの侵害を防止するうえで、きわめて重要な事項であるとの認識のもと、個人情報保護に関

するガイドラインを定め、個人情報の適切な利用と保護に努めてまいります。 
  
１．法令の遵守 
 本学は、個人情報の保護に関する法律（平成 15年法律第 57 号）、文部科学省所管事業分野における個

人情報保護に関するガイドライン（平成 24年 3月 29日文部科学省告示第 62号）、学校法人谷岡学園個

人情報取扱規程、神戸芸術工科大学個人情報保護規程、その他個人情報保護に関する関係法令等を遵守

し、個人情報を適正に取扱います。 
 
２．個人情報の定義 
 個人情報とは、本学の学生、保護者、保証人、入学志願者、教職員及びそれに準ずる者等に関する情

報で、本学が業務上取得したもののうち、特定の個人が識別できるもしくは識別され得るものをいいま

す。 
 
３．委員会について 

本学は、個人情報の保護に関する事項を審議及び適切な取り扱いを推進することを目的として、個人

情報保護委員会を設置します。 
 
４．利用目的の告知 

（１）個人情報は、本学の業務に必要な範囲内で、利用目的を明確化し、公正かつ適正な方法で取

得します。明確化とは、個人情報がどのような事業の用に供され、どのような目的で利用され

るかが個人情報提供者（以下「本人」といいます。）にとって一般的かつ合理的に想定できる程

度にすることとします。 
（２）思想、信条、信教及び社会的差別の原因となり得る個人情報については、取得いたしません。 
（３）本学が取得した個人情報は、取得に際して示した利用目的の範囲内で、利用するものとしま

す。なお、利用目的を変更する場合は、変更する旨を、事前に本人に伝えるものとします。 
 

５．個人情報の適正な管理 
（１）本学は、個人データの漏えい、滅失又は毀損の防止に努め、本人が被る権利利益及びプライ

バシーの侵害の大きさを考慮し、個人情報に起因するリスクに応じ、必要かつ適切な措置を講

ずるものとします。 
  （２）本学は、個人情報を目的の範囲内において、常に正確かつ最新の内容に保ちます。 
 
６．廃棄について 
 保存期間が過ぎた個人情報は、法令等で定めのある場合を除き、安全かつ適正な方法で、速やかに廃

棄します。 
 



 
 
７．第三者への提供 
  （１）個人情報は、本人の同意なく、第三者へ提供することはありません。 

（２）個人情報を第三者へ委託する場合は、事前に委託する内容を明らかにし、委託業務の透明化

を進めるため、事前に委託先と個人情報の取扱いに関する契約を締結いたします。 
 

８．開示・訂正・停止について 
 本学が保有する個人情報について、本人から開示、訂正、利用の停止を求める請求があった場合は、

学校法人谷岡学園個人情報保護規程、神戸芸術工科大学個人情報保護規程、その他個人情報保護に関す

る関係法令等に基づいて遅滞なく適切に対応するものとします。 
 
９．窓口について 
個人情報の保護に関する相談窓口は、事務局事業推進課とします。  

 
１０．研修会の実施について 
 本学は、教職員に関し、個人情報を取扱う責務の重要性に鑑み、定期的に研修会を実施します。 
 
１１．法違反又は法違反の恐れが発覚した場合の対応について 
 法違反又は法違反の恐れが発覚した場合、個人情報保護委員会は、以下の対処を行うものとします。 
 （１）原因の究明 
 （２）影響範囲の特定  
 （３）再発防止策の検討・実施・公表 
 （４）本人への連絡 

 
１２．点検・評価・見直し 
 本ガイドラインは、個人情報保護委員会にて、継続的に点検・評価及び見直しを行い、改善を図るも

のとします。 
 
本ガイドラインは、平成 26 年 10 月１日より施行します。 

 
 
 


